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Circ.int. n. 8 Bitonto, 14/09/2019

A tutte le sedi L.I.S.S. “Volta — De Gemmis”
Ai sub-consegnatari di laboratorio
Ai Docenti teorici (diurno e serale)
Ai Docenti tecnico — pratici (diurno e serale)
A tutti i Docenti (diurno e serale)
Agli assistenti tecnici (diurno e serale)
Al 1°collaboratore D.S. prof.ssa Fantastico A.
Al D.S.G.A. dott.ssa Marzocca E.
e.p.c. A tutto il personale ATA
Al sito web d’Istituto
Oggetto: Registro cartaceo “Presenze laboratorio”

Si informano quanti in indirizzo che, a partire da lunedi 16-09-2019, tutti i Docenti che utilizzeranno i
laboratori per lo svolgimento delle lezioni dovranno compilare il registro cartaceo “Presenze laboratorio”.

Procedura per il corretto uso del registro:

1. Al mattino, e comunque in tempo utile per I’inizio della lezione che si svolgera in laboratorio,
I’Assistente Tecnico a cui il laboratorio & assegnato avra cura di assicurarsi che il registro,
precedentemente riposto in luogo sicuro (armadio, cassetto etc.) sia pronto per il suo utilizzo.

2. |l Docente/i Docenti che si recheranno in laboratorio DOVRANNO compilare il registro in ogni sua
parte, avendo cura di segnalare puntualmente eventuali anomalie riscontrate nell’uso dello stesso (es.
ambiente trovato sporco, dotazione di laboratorio non riposta in ordine, guasti o danneggiamenti
precedentemente non riscontrati etc.).

3. Al termine delle lezioni, I’ Assistente Tecnico di cui al punto 1 avra cura di controllare il registro,
riscontrare se siano state annotate anomalie e, in caso positivo, fornire tempestiva comunicazione al
D.S.GA.
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